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1. Общие положения 

1.1. Положение о порядке выдачи документов об обучении, запол-

нении, хранении и учете бланков свидетельств, справок (далее - Положе-

ние) в Государственном бюджетном учреждении дополнительного обра-

зования города Москвы "Детская музыкальная школа имени Эдварда 

Грига" (далее – Школа) является локальным нормативным актом Школы.  

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным зако-

ном "Об образовании в Российской Федерации" от 29 декабря 2012 года 

№ 273 – ФЗ, приказом Министерства культуры Российской Федерации от 

9 февраля 2026 года № 224 "Об установлении образцов свидетельств об 

освоении дополнительных предпрофессиональных программ в области 

искусств ", приказом Министерства культуры Российской Федерации от 

12.03.2024 № 435 "Об утверждении Порядка выдачи свидетельств об 

освоении предпрофессиональных программ в области искусств", прика-

зом Департамента культуры г. Москвы от 20 августа 2020 г. N 490/ОД "О 

реализации дополнительных общеобразовательных программ в области 

искусств в государственных образовательных учреждениях, подведом-

ственных Департаменту культуры города Москвы" (с изменениями и до-

полнениями),  Уставом Школы. 

1.3. Настоящее Положение регламентирует: 

- правила выдачи документов об образовании: свидетельств об 

окончании школы для лиц освоивших дополнительные предпрофессио-

нальные программы в области искусств, свидетельств об окончании шко-

лы для лиц, освоивших дополнительные общеразвивающие программы, 

справок об обучении по дополнительным общеобразовательным про-

граммам; 

- требования по форме, заполнению, организации учета и хранения 

бланков документов об обучении.  

  

2. Формы документов 

2.1. Форма справки об обучении по дополнительным предпрофес-

сиональным\общеразвивающим общеобразовательным программам уста-

навливается Школой самостоятельно (образец – Приложение 1). 

2.2 Форма свидетельства об окончании Школы для лиц, освоив-

ших дополнительные предпрофессиональные программы в области ис-

кусств утверждена приказом Министерства культуры Российской Феде-

рации от 9 февраля 2026 года № 224 " Об установлении образцов свиде-
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тельств об освоении дополнительных предпрофессиональных программ в 

области искусств " (образец - Приложение 2). 

2.3. Форма свидетельства об окончании Школы для лиц, освоив-

ших дополнительные общеразвивающие программы, устанавливается 

Школой самостоятельно (образец – Приложение 3). 

 

3. Выдача свидетельств об окончании Школы. 

3.1. Свидетельство выдаётся лицу, завершившему полный курс 

обучения по дополнительной предпрофессиональной\общеразвивающей  

программе и прошедшему итоговую аттестацию на основании решения 

комиссии по итоговой аттестации.  

 3.2. Свидетельство "с отличием" выдается при условии, что все 

оценки, указанные в приложении к нему (итоговые оценки по дисципли-

нам дополнительной предпрофессиональной\общеразвивающей програм-

мы, а также все оценки по результатам выпускных экзаменов для пред-

профессиональных программ) являются оценками "отлично".  

3.3. Свидетельство выдается под личную подпись выпускнику 

Школы при предъявлении им документа удостоверяющего личность, ли-

бо родителям (законным представителям) на основании документов удо-

стоверяющих их личность, либо иному лицу на основании документа, 

удостоверяющего личность и оформленной в установленном порядке до-

веренности. 

3.4. Для регистрации выданных свидетельств об окончании Шко-

лы ведется Книга выдачи свидетельств об окончании Школы на бумаж-

ном носителе. 

3.5. Книга регистрации выданных свидетельств об окончании 

Школы содержит следующие сведения: 

- Регистрационный номер свидетельства об окончании школы; 

- ФИО выпускника; 

- Наименование освоенной образовательной программы, специ-

альность. 

- Дату выдачи свидетельства; 

- Сведения об выставленных итоговых оценках; 

- Подпись получателя свидетельства. 

3.6. Книга учета выданных  свидетельств об окончании Школы 

хранится в течение 75 лет. Листы книги учета бланков пронумеровыва-

ются, прошнуровываются и скрепляются печатью. 



3.7. Свидетельства, не полученные выпускниками в год окончания 

Школы, хранятся в Школе до их востребования. 

3.8. Школа выдает дубликат свидетельства взамен утраченного. 

Выдача дубликатов производится на основании заявления выпускника с 

объяснением причин потери или порчи. О выдаче дубликата издается 

приказ. Копия приказа, заявление выпускника хранятся в личном деле 

выпускников. О выдаче дубликата создаётся запись в книге учета выдан-

ных свидетельств. 

4. Заполнение бланков свидетельств 

4.1. Бланки свидетельств и справок заполняются на русском языке 

с помощью принтера (шрифт черного цвета). 

4.2. Свидетельство об освоении предпрофессиональных программ 

подписывается председателем комиссии по итоговой аттестации директо-

ром, содержащими соответственно фамилии и инициалы, и заверяется 

печатью Школы (оттиск печати должен быть чётким). 

4.3. Свидетельство об освоении общеразвивающих программ под-

писывается директором Школы, заместителем директора по учебно-

воспитательной работе, содержащими соответственно фамилии и иници-

алы, и заверяется печатью Школы (оттиск печати должен быть чётким). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №1 

К Положению о порядке 

 выдачи документов об обучении 

ДЕПАРТАМЕНТ КУЛЬТУРЫ ГОРОДА МОСКВЫ 
 

Государственное бюджетное учреждение  

дополнительного образования города Москвы  

"Детская музыкальная школа имени Эдварда Грига" 
(ГБУДО г. Москвы "ДМШ им. Э. Грига") 

Лобачевского ул., д. 38, г. Москва, 119415 

Телефон: (499) 432-97-35, факс (499) 432-97-64    

e-mail: dmshgriga@culture.mos.ru \  www.grieg.music.mos.ru  

ОКПО 02183200, ОГРН 1037700228060, ИНН/КПП  7729422701/772901001 

 
 

СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ №  

Выдана 

 

                                                        (Ф.И.О. учащегося) 

В том что он(она) проходил(ла) обучение дополнительной предпрофессиональ-

ной/общеразвивающей  программе в области искусств  

 

(наименование программы, специальности) 

 

В период с "___" ___________ 20___ года по "____"__________20__года 

в объеме (справочно)________ часов по следующим учебным предметам: 

Музыкальный инструмент 000000 часов 

Сольфеджио  часов 

Слушание музыки  часов 

Хоровое пение  часов 

   

 

Директор                                          

Секретарь                               

 

 

Регистрационный номер  

Дата выдачи  



Оборотная сторона. Успеваемость учащегося. 

 

   Классы   и   отчётные    

периоды 
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и чтение с листа 

               

2. Сольфеджио                 

3. Музыкальная лите-

ратура (слушание 

музыки) 

               

4. Хоровое пение                

5. Ансамбль                

6. Фортепиано                

7. Оркестр                

8. Аккомпанемент                

9. ИЗО                
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